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Parte 1
Orientacao
para os
formandos

DEIED Enumere 3
da organizacao AvellecE ac6 d
valiacdo coes por ordem :
5 de prioridade comunicar e

Resultado da aprendizagem

Efetuar uma avaliagao geral de riscos no seu

local de trabalho — definir o perfil dos riscos e a

sua prioridade, inspecionar o local de trabalho,
identificar uma gama de perigos comuns e (levando
em conta os controlos atuais) recomendar medidas
de controlo adicionais e planear acoes.

Critérios de avaliacao

Produzir uma avaliacdo de riscos de um local de
trabalho que considere uma vasta gama de riscos
identificados (retirados dos elementos 5 — 11

do curriculo IG) e que satisfaca as normas de
melhores praticas “adequadas e suficientes”.

Introducao

O objetivo desta avaliagdo é o de poder aplicar na
pratica os conhecimentos e a compreensao adquiridos
nos seus estudos. Para isso tera de efetuar uma
avaliacao de riscos do seu local de trabalho. Antes

de iniciar a avaliacdo, deve ter concluido os seus
estudos de todo o curriculo IG (elementos 1 a 11).

As etapas da avaliagdo sdo as seguintes:

Rever,
eda

metodologia de riscos e justifique a verificar
utilizada sua selecao

O resto deste documento de orientacao
indica-lhe o que necessita de fazer para realizar
a avaliacdo. A orientacdo também inclui algumas
dicas e sugestoes (incluindo informacao sobre
como preencher os diversos formularios).

Criou-se um pacote de avaliacdo para lhe fornecer
tudo aquilo de que necessita para realizar

a avaliacdo. Este pode ser descarregado do
website da NEBOSH (www.nebosh.org.uk).

Ao realizar a sua avaliacdo de riscos, pode ser dificil
saber que quantidade de detalhe é suficiente.

Aqui ficam algumas sugestdes Uteis. A sua avaliacdo

de riscos ndo deve pretender criar uma quantidade
enorme de papelada, mas em vez disso deve identificar
as medidas justas e proporcionais para controlar os
riscos no seu local de trabalho. Queremos que a sua
avaliacao de riscos seja realista e os detalhes sejam
proporcionais ao nivel de risco da sua organizacao.

Para o ajudar neste exercicio, basedmos o formato

da avaliacao de riscos na abordagem do Health and
Safety Executive (HSE) da avaliagao de riscos. O HSE é

a entidade reguladora britanica da salde e seguranca.
Pode consultar a orientacao sobre avaliagcao de riscos,
exemplos e perguntas frequentes (PF) no website do HSE
http://www.hse.gov.uk/risk/controlling-risks.htm e no
exemplo completo fornecido pela NEBOSH no pacote de
avaliacdo. Também incluimos nos formulérios o nimero
aproximado de palavras de cada seccdo. Este nimero de
palavras deve ser utilizado apenas como guia e ndo deve
ser considerado como minimo ou maximo absoluto.
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Etapas da avaliacao

Parte 1
Orientacao
para os
formandos

Descricao
da organizagéo

eda
metodologia
utilizada

Deve usar as tabelas com cabecalhos na Parte
1 do pacote de avaliacao, para preencher a
descricao da organizacao e a metodologia

de avaliacao de riscos utilizada.

Comece por dar uma descricdo clara e concisa da
organizacao que selecionou (normalmente a organizacao
para a qual trabalha, embora nao tenha de ser assim).
Pode ocultar o nome e local da sua organizacao, se

o desejar, (por razdes de confidencialidade) usando
pormenores falsos, mas todo o resto deve ser factual.
Também tem de pensar no ambito da avaliagao de riscos.
Por exemplo, vai considerar a organizacdo como um
todo, ou apenas um departamento/divisdo especifica,
etc.? Se trabalha para uma grande organizacao,
recomendamos que se concentre numa parte da
organizacdo ou numa atividade ou processo especificos.
Se tiver duvidas, aconselhe-se com o seu formador.

O seu exame sera classificado por um examinador
nomeado pela NEBOSH. O examinador necessita
de uma descricao clara da sua organizacdo, para
poder determinar se a sua avaliacdo de riscos é
adequada e suficiente. Se fornecer uma descricao
pouco clara ou incompleta, isto pode afetar a
classificacdo da sua avaliacdo de riscos.

Deve incluir a seguinte informacao:
1. 0 nome da organizacao;

2. o local (ndo é necessario dar o endereco
completo, bastando o local de modo
geral, por ex.: Nova Deli, india);

3. quantos trabalhadores emprega a organizacao;

4. uma descricdo geral* da organizagao, que
deve incluir informacao sobre os produtos
fabricados e/ou os servicos fornecidos, os tipos
de atividades realizadas e os turnos praticados;

5. uma descricao da area a ser incluida
na avaliacdo de riscos; e

6. qualquer outra informacao relevante, por ex.: quem
é responsavel pela saude e segurancga diarias da sua
organizacdo. Se pensa que nao existe nada relevante
aqui, nao necessita de incluir isto nesta descricdo.

* A descricdo da organizacdo deve ser suficientemente
detalhada para dar ao examinador (que pode nao estar
familiarizado com a sua industria) uma imagem clara da
sua organizacao. Por exemplo, "atividades relacionadas
com a garagem" é uma descricdo demasiado breve.
Seria melhor uma descricdo como esta (extrato do
exemplo detalhado apresentado no pacote de avaliacdo):
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A IGG Ltd é uma oficina de dimensdo média com
escritorios, oficina de reparacao de veiculos e cabine de
pintura por pulverizagdo. A empresa executa um grande
numero de reparacdes da carrocaria de veiculos envolvidos
em acidentes, para as seguradoras. Também efetuamos
reparacdes e manutencao para membros do publico. As
atividades tipicas executadas incluem a movimentagao

de pecas sobresselentes do armazém para a oficina,
reparacdes de motores, atividades relacionadas com
reparacdes e manutencao/inspecao anual de veiculos,
reparacao de carrocarias, drenagem de combustivel/éleo de
veiculos, atividades da cabine de pintura por pulverizacdo
(incluindo o uso de tintas a base de solventes). O horario
de funcionamento é das 8 da manha até as 6 da tarde
durante os dias Uteis, fechando aos fins de semana. Os
trabalhadores trabalham apenas 7 horas por dia e por esse
motivo as horas de inicio e fim de trabalho sdo alternadas.

Em seguida terd de descrever como realizou a avaliacdo de
riscos (a metodologia utilizada). Devera incluir:

¢ as fontes de informacao consultadas;
e com quem falou; e

e como identificou:
- 0S perigos;
- 0 que ja estd a ser feito; e
- quaisquer controlos/acbes adicionais que possam ser
necessarios.

Também pode incluir tudo o que for relevante para realizar
a avaliacao de riscos.

Note que esta seccdo pode ser preenchida depois de ter
concluido a sua avaliacao de riscos.
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Avaliacao

de riscos

Deve usar a tabela na Parte 2 do pacote de avaliacdo para realizar a avaliacdo de riscos.

Agora tera de efetuar uma avaliacdo de riscos da sua organizacao.

Deve procurar e registar pelo menos 10 perigos diferentes retirados de pelo menos

5 categorias de perigo diferentes. Para evitar duvidas, as categorias de perigo para esta avaliacao
sdo os cabecalhos dos tépicos para os elementos 5 — 11 do curriculo IG, como indicado na Tabela 1:

Rufdo; vibracao; radiacdo; doenca mental; violéncia no trabalho; toxicodependéncia no trabalho

Perturbacoes dos membros superiores relacionadas com o trabalho (ergonomia; concecédo da
estacao de trabalho, etc.); movimentacdo manual; equipamento de movimentacdo de cargas

Substancias perigosas (quimicas ou biolégicas)

Saude, bem-estar e ambiente no trabalho; trabalho em altura; espacos confinados; trabalho
isolado; escorregamentos e tropecamentos; movimento de pessoas e veiculos no local de trabalho;
conducao relacionada com o trabalho

Equipamento de trabalho e maquinas

10 Incéndio
11 Eletricidade
Tabela 1
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Pa rte 1 A sua avaliacdo de riscos deve incluir detalhes sobre: Nao deve incluir fotos, desenhos, etc., na sua avaliacdo

R . iad , | )% de riscos.
Orienta 30 0 perigo e a categoria de perigo (coluna 1)*;
g . Para poder ter uma ideia do nivel de detalhe necessario e
* quem pode sofrer lesdes e como (coluna 2) _ ) ,
para os _ _ da maneira como as colunas 3 e 4 funcionam em conjunto,
f d * 0 que ja esta a fazer para controlar o perigo veja o exemplo na Tabela 2 (este foi extraido do exemplo
ormanaos (coluna 3)**; completo incluido no pacote de avaliacdo).

e que controlos ou a¢des adicionais podem ser
necessarios (coluna 4)** — lembre-se de que deve levar
em conta a hierarquia de controlo e as medidas de
prevencao e controlo de ILO-OSH 2001, Seccdo 3.10.1,
para decidir os controlos adicionais;

® quais 0s prazos para a conclusdo de cada acdo
(coluna 5); e

¢ afuncao da pessoa responsavel pela realizacdo de cada
acao (coluna 6).

Nota importante: certifiqgue-se de que TODAS as colunas
foram preenchidas com informacao realista. Se nao tiver
nada para incluir, por exemplo sob o titulo controlos/acdes
adicionais, indique N.A. ou algo semelhante, para nao
deixar a coluna em branco. O exemplo 1G2 do website da
NEBOSH mostra exemplos de onde deve utilizar N.A. (ou
semelhante).

*NUmeros das colunas — queira consultar a Tabela 2.

**Quando realizar a sua avaliagao de riscos, verificara que
as colunas 3 e 4 funcionam juntas. Se ja estiver a fazer o
suficiente para controlar o risco, havera muitos controlos
listados na coluna 3, mas muito poucos (se houver algum)
na coluna 4 (pode ser até que conclua ndo ser necessaria
mais nenhuma acdo). Por outro lado, se tiver muito poucos
controlos implementados, a coluna 3 tera muito pouco

e a coluna 4 tera muito mais. Ambos estes cendrios sao
aceitaveis, porque sao realistas.
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Parte 1
Orientacao
para os
formandos

Categoria de perigo
e perigo

Quem pode sofrer
lesdes e como?

O que ja esta a
fazer?

Que controlos/
acoes adicionais sao
necessarios?

Prazos para a
conclusao de agoes
adicionais

(no prazo de...)

Cargo da pessoa
responsavel

Trabalho em altura

Pessoas e/ou itens que
caem dentro do poco
de inspecdo enquanto
o trabalho est4 a ser
realizado nesta drea.

Qualquer pessoa que
trabalhe dentro ou
em volta do poco de
inspecao.

As lesdes provaveis
incluem pisaduras,
entorses/distensdes
musculares, fraturas
ou lesdes mais
graves, por ex.:

da cabeca, lesdes
internas e, no pior
caso, a morte. Estes
tipos de lesdes irao
provavelmente alterar
a vida do trabalhador
e significam dor
fisica constante e
consideravel para ele
(por ex.: é possivel
gue o trabalhador
ndo possa voltar

a trabalhar apés a
gueda/dependa de
familiares/amigos que
lhe proporcionem
cuidados constantes)

Quando o poco de
inspecao esta a ser
utilizado, a area esté
restrita (por meio da
utilizacdo de barreiras)
aos que trabalham
junto da éarea.

Escadas fixas para
acesso e entrada
seguros no pogo de
inspecao.

O pogo de inspecao
estd coberto quando
nao esta a ser
utilizado.

O trabalho isolado nédo
é permitido nos pocos
de inspecao (deve
haver sempre pelo
menos duas pessoas a
trabalhar na éarea).

O gestor da

oficina monitoriza
periodicamente

a utilizacao de
equipamento de
acesso e o trabalho no
poco de inspecao.

Compra de uma
"ponte" movel que
permita aos mecanicos
aceder com seguranga
a ambos os lados do
poco de inspecao,
guando trabalham ao
nivel do solo.

Adicionar a ponte

a lista do programa
de manutencao

— necessita de ser
inspecionada pelo
menos de seis em seis
meses.

Organizar formacéo
para todos 0s
trabalhadores sobre
a utilizacdo segura da
ponte.

2 meses

2 meses

2 meses
(apds a compra da
ponte)

Gestores da Oficina
e dos Armazéns para
todas as acoes

Tabela 2
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Parte 1
Orientacao
para os
formandos

Enumere 3
acoes por ordem

de prioridade
e justifique a
sua selecao

Deve usar a tabela da Parte 3 do pacote
de avaliacao para ordenar por prioridade
as suas acoes e justificar a sua selecao.

Uma vez realizada a avaliagao de riscos, que inclui
atribuir acdes, deve selecionar o que considera ser
as 3 agoes de maior prioridade/mais urgentes que
necessitam de atencao. Estas acoes podem estar
associadas aos mesmos ou a diferentes perigos/
categorias de perigo; o que é importante é que
elas tém de ser as acdes de maior prioridade.

Deve justificar porque pensa que estas sao
as agdes de maior prioridade/mais urgentes.
A sua justificacdo deve incluir:

¢ Argumentos de ordem moral, juridica geral e
financeira para todas agdes. Os argumentos de

Note que ndo esperamos que inclua descricoes
detalhadas dos artigos das convencgdes. Apenas
necessita de dizer quais sao as obrigacdes. Por
exemplo, podia dizer que o seu empregador tem

a obrigacdo de assegurar que a utilizacdo do
equipamento que esta sob o seu controlo é segura.

Consideracdo da probabilidade E gravidade

de ocorréncia de lesbes, doenca ou ferimento
(levando em consideracao as medidas de controlo
atuais). Isto deve incluir os tipos de lesdes,
doencas ou ferimentos que é provavel observar, o
numero de trabalhadores em risco, a frequéncia
da atividade e a extensao da disseminacdo do
risco, por ex.: existe essa mesma ameaca noutras
partes/ramos/divisdes/locais da organizacdo?

Faca uma descricdo detalhada da probabilidade da
eficacia das acbes selecionadas no controlo do
risco.

Aqui deve descrever:

> o impacto pretendido da agao;

> a justificacdo do prazo que indica na sua

ordem juridica devem cumprir os requisitos aplicaveis avaliacao de riscos para a acao; e

a todas as situacbes do local de trabalho, tais como as
gue se encontram ao abrigo do BIT para a Convencao
sobre Saude e Seguranca no Trabalho (C155).

> se pensa que a acao controlara
completamente o risco.

¢ Argumentos especificos de ordem juridica,
consideracdo da probabilidade e gravidade e da
eficacia das acées no controlo dos riscos para
CADA agdo. Os seus argumentos juridicos devem
basear-se nas Convencoes, Recomendacoes e Codigos
de Pratica do BIT. Também pode incluir a legislacdo
especifica de um pais, mas isto ndo sera classificado.
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Parte 1
Orientacao
para os
formandos

Rever,
comunicar e

verificar

Deve usar as tabelas na Parte 4 do
pacote de avaliacao para realizar a
revisdo, comunicacao e verificacio.

A parte final da avaliacdo consiste em:

1. definir uma data realista para a revisdo da
avaliacao de riscos e indicar quando efetuaria
a revisao da avaliacdo de riscos e porqué;

2. indicar como devem ser comunicados os resultados
da avaliacao de riscos (comunicacdo oral ou escrita
e os métodos a utilizar, por ex.: e-mail, quadros de
aviso) e quem necessita de receber esses resultados; e

3. indicar como ir4 efetuar o seguimento da avaliacdo de
riscos para verificar que as acoes foram executadas.

Local

A avaliacdo deve ser efetuada no seu proprio local de
trabalho. Isto significa que a sua avaliacdo de riscos
serd realista e oferecera valor acrescentado para si e
para a sua organizacdo. O seu local de trabalho deve
ser suficientemente grande para proporcionar uma
gama suficiente de categorias de perigo/perigos.

Se nao tiver acesso a um local de trabalho, por favor
fale com o seu Formador Parceiro. O seu Formador
Parceiro ajuda-lo-a a organizar o que for necessario para
a avaliacao ser realizada noutras instalacdes adequadas.

Antes de executar a avaliacao, deve falar com a

gestao das instalacdes para garantir que pode efetuar

a inspecdo sem comprometer a sua prépria sadde e
seguranca (para poder receber aconselhamento sobre
quaisquer areas restritas, a necessidade de usar EPI, etc.).

Tempo de avaliacao e
orientacao do formador

O tempo necessario para concluir a avaliacdo nao é
limitado. Contudo, recomendamos que leve cerca

de 3 horas a realizar as quatro partes da avaliagao.
Pensamos que 3 horas é o suficiente para demonstrar a
sua compreensao dos requisitos da avaliacao e efetuar
uma avaliacao de riscos de boa qualidade. Note que as
3 horas sdo apenas para sua orientacao; pode decidir
levar mais ou menos tempo a realizar a sua avaliacao.

Aconselhamos que discuta a sua abordagem com

o seu formador, depois de ler este documento de
orientacdo. Eles podem aconselha-lo e dizer-lhe se "esté
no bom caminho" — por exemplo, podem comentar

se escolheu um local ou situacdo de trabalho que

Ihe dé margem suficiente para poder abordar esta
avaliacao adequadamente. Nao apresente rascunhos
do seu trabalho ao seu formador, porque eles nao

tém autorizacdo para realizar uma pré-classificacdo

ou fazer comentarios sobre detalhes especificos.
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Formularios de avaliacao e apresentacao
da Unidade 1G2 para classificacao

A sua avaliacdo pode ser apresentada em papel ou
eletronicamente. O pacote de avaliacao inclui dois
conjuntos de formulérios; um para uma avaliacdo

em papel e outro para uma avaliacdo eletrénica.

Formularios eletrénicos

Quando iniciar as suas avaliacoes deve clicar duas
vezes no rodapé da pagina e introduzir o seu numero
de formando e o seu nome na primeira folha. A
numeracao das paginas muda automaticamente a
medida que for aumentando o nimero de paginas que
usa. Certifique-se de que usa uma fonte e um tamanho
de fonte de facil leitura, por exemplo, Arial 10 a 12.

Formularios em papel

Deve assegurar-se de que o seu nimero de
formando e o seu nome estdo escritos no topo de
cada formulario. Além disso, deve assegurar-se de
que inclui os numeros das paginas no topo de cada
folha, onde indicado, por ex.: pagina 2 de 8.

Para as respostas escritas a mao, reconhecemos
gue por vezes pode nao ter espaco suficiente
para tudo aquilo que deseja acrescentar. Por isso,
se |he faltar espaco, indigue simplesmente que

o conteldo continua escrevendo “continua”
onde tiver de o interromper; o contetdo restante
podera ser concluido na folha complementar —
escreva “continuacao” antes do conteldo. Tem de
indicar claramente o que constitui a continuagao,
porgue isto ajudard o examinador a classificar as
suas respostas. A seguir é dado um exemplo.

Recomendamos que envie eletronicamente a

sua avaliacdo, mas compreendemos que havera
ocasides em que isto nao seja possivel. Os
cabecalhos de ambos os formularios sdo os mesmos,
portanto escolha o melhor formato para si.

Os dois formularios foram concebidos para o

guiarem através de todas as seccoes da avaliacdo.

O preenchimento de todas as seccoes dos formularios
e a consulta deste documento para orientacdo
adicional devem ajudar a assegurar a “Aprovacdo”
da sua avaliacdo. Também se recomenda que
consulte o “exemplo pratico” para poder ver o nivel
de detalhe necessario para cada seccdo. O exemplo
pode ser descarregado da seccao de recursos da
pagina de qualificagdes do website da NEBOSH.
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Exemplo de folhas complementares

Nome da organizagéo*

Tutervational Geveral Garage Ltd (também conhecida por TG Ltd)

Local*

Leicestershire

Numero de trabalhadores

2.4 trabalhadores

Descricao geral da
organizagao

A TAEG Ltd é uma oficina de dimensdo média com escritérios, oficina de reparagdo de veiculos e cabine de pintura por
pulverizagdo. A empresa executa um gravde nimero de reparagdes e manutengdo de veiculos comerciais e reparagses

da carrogaria de veiculos (principalmente carros e carrinhas) envolvidos em acidentes, para as seguradoras. Também
efetuamos reparagdes e manutengdolinspecdo annal de veiculos para membros do piblico. As atividades tipicas executadas
ncluem a movimentagdo de pecas sobresselentes do armazém para a oficing, reparagdes de wotores, atividades
relacionadas com reparagdes ¢ manutengdo/inspegdo anmal de veiculos, reparagdo de carrogarias, drenagem de combustivel/
éleo de veiculos, atividades da cabine de pintura por pulverizagdo (incluindo o use de tintas a base de solventes).

Continna...

Descricdo da area a ser
incluida na avaliagao de
riscos

As atividades da garagem e da cabive de pintura por pulverizagio; a drea do escritério possui uma avaliagdo de riscos
separada.

Qualquer outra informacgao
relevante

O Diretor Finavceiro é diretamente responsdvel perante o Administrador-Geral e pela saide e seguranga.

Nome da organizagéo*

Local*

Numero de trabalhadores

Descricao geral da
organizacao

Continnagdo ...

O horario de funcionamento é das @ da wmanha as G da tarde durante os dias iteis, fechando aos fins de sewmana. Os

trabalhadores trabalnam apenas 7 horas por dia e por esse motive as horas de icio e fim de trabalne sdo desfasadas.

Descrigdo da area a ser
incluida na avaliagao de
riscos

Qualquer outra informagéo
relevante
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Apresentacao da avaliacao

A sua avaliacao (Partes 1 - 4) deve ter sido executada por si
mesmo. Ao apresentar a sua avaliagdo para ser classificada,
estd a declarar que o trabalho foi executado por si mesmo.
Alegar falsamente que a sua avaliagdo foi executada por

si mesmo é um procedimento condendvel e a NEBOSH
pode impor grandes penalidades, como estabelecido na
Politica de Procedimentos Condenaveis da NEBOSH.

A sua avaliacdo deve ser apresentada ao seu Formador
Parceiro eletronicamente como documento em formato
PDF (portable document format). Se ndo souber como
produzir um documento em formato pdf, ou ndo o puder
fazer, aconselhe-se com o seu Formador Parceiro.

O seu Formador Parceiro dir-lhe-4 em que data necessita de
receber a sua avaliacdo. Uma vez recebida, a sua avaliacao
sera enviada para a NEBOSH, para classificacdo. Se nao
apresentar a sua avaliacdo ao seu Formador Parceiro até

a data solicitada, sera classificado como “Ausente”.

Resultados

Tentamos publicar os resultados no prazo
de 50 dias Uteis da data da avaliacao.

Reapresentacao, caso a avaliacao
receba uma recomendacao

S6 pode obter "Aprovacdo" ou "Recomendacao” para a
avaliacao. Se tiver de apresentar novamente a avaliacao,
tera de se registar de novo para a avaliacdo e pagar a taxa
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apropriada. Nao ha limite para o niumero de vezes que pode
reapresentar o trabalho pratico para classificacdo. Contudo,
deve-se lembrar de que tem de ser aprovado nas duas
unidades (IG1 e 1G2) dentro de um periodo de cinco anos.
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Esta seccdo do documento de orientacdo aumenta
os detalhes fornecidos na Parte 1 ou fornece
informacéo especifica para os Formadores Parceiros,
gue nao é relevante para os formandos.

Preparacao para a avaliacao

Pode definir a avaliacdo pratica como avaliacao “Por
Solicitagdo” em qualquer data que escolher; nao
depende da data da avaliacdo. Para avaliagdes com
Datas Padrdo, a apresentacdo (data da apresentacdo)
serd a mesma da data do exame escrito (IG1). Para mais
informacoes, consulte "Apresentacdo da avaliacdo".

Local

A avaliacédo deve ser efetuada normalmente no local
de trabalho do seu formando. Se o formando ndo
tiver acesso a um local de trabalho, deve ajuda-

lo a organizar a realizacdo da avaliagcéo pratica

em instalacdes adequadas. Se estiver a gerir a
avaliacao pratica deste modo, deve contactar a
equipa de Experiéncia do Cliente, da NEBOSH,

para se aconselhar e receber aprovagao.

Deve certificar-se de que o formando fala com a
gestao das instalacbes, antes de realizar a avaliacao.
Isto garante que o formando pode realizar a inspecao
sem comprometer a sua propria salde e seguranca
(para poder receber aconselhamento sobre quaisquer
areas restritas, a necessidade de usar EPI, etc.).

Orientacao para a realizacao da avaliacao

Pode orientar os seus formandos dizendo-lhes se
"estdo no bom caminho" — por exemplo, pode
comentar se escolheram um local ou situacao de
trabalho que lhes dé margem suficiente para poderem
atingir o nivel requerido. Nao deve realizar uma pré-
classificacdo, antes da apresentacdo a NEBOSH.

Pessoal, familiares ou amigos do
Formador Parceiro que vao realizar
a Avaliacao da Unidade 1G2

Deve declarar por escrito a NEBOSH, juntamente
com a lista dos seus formandos, se o seu pessoal,
cbnjuge, familiar ou outra pessoa com a qual tenha
um relacionamento pessoal estreito estiverem a
fazer a avaliacdo IG2. Para mais informacdes, deve
consultar as instrucoes fornecidas no documento
“Instrugdes para a Realizagdo de Exames”.
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Apresentacao da avaliacao

Deve-se certificar de que as avaliagcdes apresentadas
pelos seus formandos foram executadas por eles
mesmos. Ao submeter as suas avaliacoes para serem
classificadas, eles estao a declarar que o trabalho

foi executado por eles mesmos. Alegar falsamente
gue a avaliacdo foi executada por eles mesmos é um
procedimento condenavel e a NEBOSH pode impor
grandes penalidades (para mais informacoes, consulte
a Politica de Procedimentos Condenéveis da NEBOSH).

Deve informar os seus formandos da data em
que necessita que eles concluam a avaliacao.

Deve dar tempo suficiente para apresentar o

documento, aplicando as seguintes regras:

Data a partir da qual Ultima data para

Tipo de as avaliacoes podem ~
o~ . apresentacao das
Avaliacao ser apresentadas a avaliacses 3 NEBOSH
NEBOSH ¢
A data especificada no
Por solicitacdo , . formulario de solicitacao
No dia apds o fecho da de exame

data de registo — -
10 dias Uteis apds o exame

Por data padrao escrito 1G 1

As avaliacbes devem ser enviadas em formato PDF
através da Interface do Fornecedor do Curso (CPI).
Antes de enviar as avaliacdes certifique-se de que as
paginas estao por ordem, por ex.: as paginas vao de

1 a5, e que elas podem ser lidas imediatamente, por
ex.: estdo corretamente orientadas. Tem de clicar no
separador "Apresentacao da Avaliacdo Pratica"; isto
permite-lhe enviar as avaliacoes ou, se o formando
nao apresentar a avaliacdo concluida atempadamente,
classificar o formando como "Ausente".
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